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Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 Tentang Hubungan Keuangan Antara Pemerintah Pusat

Dan Pemerintah daerah.
2. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 212 /PMK.05/2020 Perubahan atas

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 156 /PMK.05/2019 Tentang Dana Perhitungan Fihak
Ketigaaturan Presiden Nomor 15 Tahun 2023 tentang Petunjuk Teknis Dana Alokasi Khusus Fisik.

3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 62 Tahun 2023 tentang Perencanaan Anggaran,
Pelaksanaan Anggaran, serta Akuntansi dan Pelaporan Keuangan

Memiliki Kemampuan bekerja tepat waktu dan teliti

Keterkaitan :

1. SOP penanganan surat keluar.
2. SOP penanganan surat masuk.

3. SOP Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

Peralatan/perlengkapan :
1. Komputer/Laptop 4, ATK
2. Printer/Scanner 5. Kursi

3. Meja

Peringatan

Pencatatan dan pendataan :

Apabila pengadminitrasian pemungutan dan pemotongan pihak ketiga terlambat dibuat maka pelaporan
pemungutan dan pemotongan pihak ketiga akan terlambat

Harus dilakukan dengan teliti, akurat dan tepat waktu

6. Dokumen SP2D
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3. |Menginput dan merekap Laporan hasil Kertas Kerja
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